                                                                                    Логотип і назва підприємства 
(установи, фірми)

Адреса, телефони

 електронні координати підприємства (установи, фірми)
                                                                                   розрахунковий рахунок 
назва банку                                                                                   
                                                                                  МФО банку, код ЄДРПОУ                                                                                           
№ ____    від  «__» ________ 201__р.
ДОВІДКА

Видана _________________________ (інд. код ---- або серія укр. паспорту ) в тому, що він (вона) дійсно працює на_____________________________(повна назва підприємства)

з «___» ________ 200_ р. по теперішній час і займає посаду _______________ (повна назва посади)
Форма працевлаштування – основна.
      Його(її) заробітна плата за останні шість місяців склала: ____________грн. (цифрами), в тому числі по місяцях:

                                                 місяць/рік                                  сума доходу
	місяць рік
	дохід грн.

	місяць рік
	дохід грн.

	місяць рік
	дохід грн.

	місяць рік
	дохід грн.

	місяць рік
	дохід грн.

	місяць рік
	дохід грн.


(cума прописом в грн.)
П.І.П. надається відпустка з  «__»__________  201__р.  по «__»_________  201__р.

На час відпустки гарантується збереження робочого місця та заробітної плати з тим же окладом.

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Директор                                                                                                 Підпис
                                                                 М.П.
Головний бухгалтер                                                                               Підпис
Примітка: сама собі людина підписувати довідку не має права. Це повинен зробити заступник чи будь-яка інша компетентна особа. У разі якщо посада бухгалтера не передбачена штатним розписом, про це робиться відповідна відмітка. Аналогічна ситуація, якщо людина - директор, і заступників у нього немає.

Текст примітки У довідці ПИСАТИ НЕ ТРЕБА!! Все інше обов'язково!
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